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Ïðèëîæåíèå 1

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î
ðåçóëüòàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ,

òåñòèðîâàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ
èñïûòàíèé, à òàêæå î çà÷èñëåíèè
 â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîñëå-

äîâàòåëüíîñòü (àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäó-
ðû) è ñðîêè äåéñòâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ
(îáåñïå÷åíèþ) ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î
ðåçóëüòàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ, òåñòèðî-
âàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé, à
òàêæå î çà÷èñëåíèè â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
â ýëåêòðîííîì âèäå íà òåððèòîðèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ðå-
çóëüòàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ, òåñòèðî-
âàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé,
à òàêæå î çà÷èñëåíèè â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå».

1.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
èñïîëíÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè îáùåîáðàçî-
âàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, ðàñïîëîæåííû-
ìè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèìè îñíîâíûå îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî
îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîë-
íîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ. Ñòðóêòóðíîå
ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòñòâåííîãî çà îðãàíèçàöèþ,
èíôîðìàöèîííîå, êîíñóëüòàöèîííîå è ìå-
òîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè - îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1. Êîíâåíöèÿ ÎÎÍ î ïðàâàõ ðåáåíêà
(Êîíâåíöèÿ ðàòèôèöèðîâàíà Ïîñòàíîâëå-
íèåì ÂÑ ÑÑÑÐ îò 13.06.1990 ¹ 1559-I,
«Ñáîðíèê ìåæäóíàðîäíûõ äîãîâîðîâ
ÑÑÑÐ», âûïóñê XLVI, 1993);

2. Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà ¹ 237 îò 25.12.1992 ã.);

3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.

¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
¹ 202, 08.10.2003 ã.);

4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006 ã.);

5. Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.07.1992 ã. ¹ 3266-1 «Îá îáðàçîâàíèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 172, 30.07.1992 ã.);

6. Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
24.07.1998 ã. ¹ 124-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãà-
ðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà» («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
03.08.1998 ã., ¹ 31);

7. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.11.1994 ã. ¹ 1237
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î
âå÷åðíåì (ñìåííîì) îáùåîáðàçîâàòåëüíîì
ó÷ðåæäåíèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 14.11.1994 ã., ¹ 29, ñò. 3050);

8. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.03.2001 ã. ¹ 196
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá
îáùåîáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 26.03.2001 ã.,
¹13, ñò. 1252);

9. Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.07.1998 ã. ¹ 26-ÎÇ «Îá îáðàçîâàíèè â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà»,
¹ 124, 22.07.1998 ã.);

10. Ïðèêàç Ìèíîáðíàóêè Ðîññèè îò
28.11.2008 ã. ¹ 362 «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ëîæåíèÿ î ôîðìàõ è ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè
îáó÷àþùèõñÿ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ» («Ðîññèéñ-
êàÿ ãàçåòà», ¹ 15, 30.01.2009 ã.);

11. Ïîëîæåíèå î ãîñóäàðñòâåííîé (èòî-
ãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX è XI
(XII) êëàññîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óòâåð-
æäåííîå ïðèêàçîì Ìèíîáðàçîâàíèÿ Ðîñ-
ñèè îò 03.12.1999 ã. ¹ 1075 («Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹ 129, 05.07.2000);

12. Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11 (39);

13. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè

îò 03 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 674

Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã.
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã. ¹ 254-
ÐÏ, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòà-
âà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ïðîåêò àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè î  ðåçóëüòàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ,
òåñòèðîâàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñ-
ïûòàíèé, à òàêæå î çà÷èñëåíèè â îáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå».

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðî-
âîãî îòäåëà Ñîêîëîâó À.Â. ðàçìåñòèòü
ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿ-
ùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé:  www.svobod.ru. Ïðè ðàçìåùåíèè
ïðîåêòîâ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêàçàòü ñðîê
äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòè-
çû - 1 ìåñÿö ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà íà÷àëüíèêà îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÎÅ ÑÎÎÁÙÅÍÈÅ Î
ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÈ ÎÒÊÐÛÒÎÃÎ ÀÓÊÖÈÎÍÀ

http://www.svobod.ru
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òåñòèðîâàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñ-
ïûòàíèé, à òàêæå î çà÷èñëåíèè â îáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå â ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâà-
òåëüíóþ ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îá-
ùåãî îáðàçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé.

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå îñóùåñòâëÿåòñÿ â
öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ àíòèêîððóïöèîííîãî çàêî-
íîäàòåëüñòâà, ðåàëèçàöèè ÔÖÏ «Ýëåêòðîí-
íàÿ Ðîññèÿ», óñêîðåíèÿ ïðîöåäóðû è «ïðî-
çðà÷íîñòè» îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè: çàïðîñ çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) óñëóãà íå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè
çàïðàøèâàåìàÿ çàÿâèòåëåì èíôîðìàöèÿ íå
îòíîñèòñÿ ê ðåçóëüòàòàì ñäàííûõ ýêçàìåíîâ,
òåñòèðîâàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòà-
íèé ó÷àùåãîñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëèçóþùèõ
îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåä-
íåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ;

2) ñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ñèòóà-
öèÿ, êîãäà ïðåäîñòàâëåíèå çàïðàøèâàåìîé
èíôîðìàöèè âëå÷åò íàðóøåíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà î çàùèòå èíôîðìàöèè.

3) îòñóòñòâèå èíôîðìàöèè äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ óñëóãè;

4) â ñëó÷àå, êîãäà çàïðàøèâàåìàÿ èí-
ôîðìàöèÿ êàñàåòñÿ òðåòüèõ ëèö áåç îôè-
öèàëüíûõ äîêóìåíòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
ïðàâî ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñíèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ÐÔ, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè: â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: â òå÷åíèå 20 ìèíóò.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûì äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èòü:

2.12.1. Êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿ-
âèòåëÿ è äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿ-
þùèõ ïðèåì.

2.12.2. Âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðì-
ëåíèÿ çàÿâèòåëåì çàïðîñà.

2.12.3. Òåëåôîííàÿ ñâÿçü.
2.12.4. Îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ.
2.12.5. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîë-

æíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî
äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.12.6. Ìåñòî äëÿ  ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëü-
íûìè öèôðîâûìè ýëåêòðîííûìè âû÷èñëè-
òåëüíûìè ìàøèíàìè îáùåãî íàçíà÷åíèÿ.

2.12.8. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ
ðàçìåùåíà èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè
ïðèåìà ãðàæäàí, íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.13.2. Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿ-
ùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.3. Ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì òðåáîâàíèé.

2.13.4. Ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

 âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðà-
ôèêå ðàáîòû îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé,
ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëü-
íóþ ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, îáðàùåíèå â
êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ïî àäðå-
ñó: 624790, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67,
òåë.: (34345) 5-84-91, ôàêñ: (34345) 5-81-11,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru,
îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru.

3.2. Êîíñóëüòàöèþ ïî ïðîöåäóðå èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó-
÷èòü ïóòåì:

- îáðàùåíèÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ëè÷íî ó  ñïåöèàëèñòîâ îáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ
îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó íà÷àëü-
íîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ: â ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ñðå-
äó, ÷åòâåðã, ïÿòíèöó - ñ 08.30 äî 17.30,
îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 12.00 äî 14.00,
âûõîäíûå äíè - ñóááîòà è âîñêðåñåíüå;

- ïî òåëåôîíó: (34345) 5-84-91;
- ïèñüìåííî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

Svobod_vs@uraltc.ru.
3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî ïðè îòâåòå íà

òåëåôîííûå çâîíêè, óñòíûå è ïèñüìåííûå
îáðàùåíèÿ ãðàæäàí èëè îðãàíèçàöèé îáÿ-
çàíî ïðåäîñòàâëÿòü äîñòîâåðíóþ è ïîë-
íóþ èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíîì ïðàâîâîì
îáåñïå÷åíèè, óñëîâèÿõ, ïîðÿäêå, ôîðìàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îòâåò-
ñòâåííîãî çà îðãàíèçàöèþ, èíôîðìàöèîí-
íîå, êîíñóëüòàöèîííîå è ìåòîäè÷åñêîå
îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä. 67, àäìèíèñòðà-
öèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòäåë îáðàçîâàíèÿ: êàá. 212,211, ðåæèì
ðàáîòû ñ 8.00 äî 17.00, îáåä ñ 12.00. äî 13.00.

Êîíòàêòíûé òåëåôîí (òåëåôîí äëÿ
ñïðàâîê) - 8 (34345) 5-84-91, 5-86-53.

 3.5. Äëÿ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå
çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìîé äëÿ íåãî èíôîðìà-
öèè î ðåçóëüòàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ, òåñ-
òèðîâàíèÿ è èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé,
à òàêæå î çà÷èñëåíèè â îáðàçîâàòåëüíûå
ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáùå-
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îá-
ùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî)
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé: çàÿâèòåëÿìè
ÿâëÿþòñÿ ó÷àùèåñÿ  îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùå-
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî
îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîë-
íîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, çàêîííûå ïðåä-
ñòàâèòåëè íåñîâåðøåííîëåòíåãî ðåáåíêà â
âîçðàñòå îò 6,5 äî 18 ëåò, ïðîæèâàþùèõ
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïðåäñòàâèòåëè ðîäèòåëüñêîé
îáùåñòâåííîñòè, ðóêîâîäèòåëè ó÷ðåæäå-
íèé îáðàçîâàíèÿ ðàçíîãî óðîâíÿ, ïåäàãîãè-
÷åñêèå ðàáîòíèêè ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ðåçóëü-
òàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ, òåñòèðîâàíèÿ è
èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé, à òàêæå î
çà÷èñëåíèè â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå».

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
èñïîëíÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè îáùåîáðàçî-
âàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, ðàñïîëîæåííû-
ìè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèìè îñíîâíûå îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî
îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîë-
íîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ. Ñòðóêòóðíîå
ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ îòâåòñòâåííîãî çà îðãàíèçàöèþ,
èíôîðìàöèîííîå, êîíñóëüòàöèîííîå è ìå-
òîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè - îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ
íåîáõîäèìîé äëÿ íåãî èíôîðìàöèè î ðåçóëü-
òàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ, òåñòèðîâàíèÿ è
èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé, à òàêæå î
çà÷èñëåíèè â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,
ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îá-
ùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà, à
òàêæå â ïåðèîä ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ,
òåñòèðîâàíèÿ, à òàêæå çà÷èñëåíèÿ â îá-
ðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Ôåäåðàëüíûé
çàêîí îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè  Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé». Ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â öåëÿõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìîé äëÿ íåãî èíôîð-
ìàöèè î ðåçóëüòàòàõ ñäàííûõ ýêçàìåíîâ,

mailto:info@svobod.ru
http://www.svobod.ru
mailto:Svobod_vs@uraltc.ru
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çàÿâëåíèÿ, ñ öåëüþ ïîñëåäóþùåé íàäëåæà-
ùåé èäåíòèôèêàöèè çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî:

1) çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà îôèöèàëüíîì
Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã: http://
www.gosuslugi.ru, óêàçàâ ñâîþ ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî, ñòåïåíü ðîäñòâà è êîíòàê-
òíóþ èíôîðìàöèþ (â òîì ÷èñëå àäðåñ ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû);

2) âûáðàòü  «Ñâîáîäíûé» èç ïåðå÷íÿ
ãîðîäîâ, íàèìåíîâàíèå óñëóãè èç ñïèñêà
óñëóã, âèä îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
è åãî íàèìåíîâàíèå;

3)  çàïîëíèòü çàÿâëåíèå, èçëîæèòü ñóòü
ñâîåãî âîïðîñà è ñ ïîìîùüþ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû íàïðàâèòü â ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçó-
þùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

3.6. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ, îáðàáîòêè è ðåãèñò-
ðàöèè ó÷ðåæäåíèåì, ðåàëèçóþùèì îñíîâíóþ
îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâà-
íèÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ
áóäåò âûñëàíî óâåäîìëåíèå ñ ïîäòâåðæäåíè-
åì ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

3.7. Â óâåäîìëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, ïî èñòå-
÷åíèè êîòîðîãî åìó áóäåò äàí ñîîòâåòñòâó-
þùèé ðàçâåðíóòûé è èñ÷åðïûâàþùèé îòâåò.

3.8. Îòâåò çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ýëåêò-
ðîííûì ïèñüìîì íà àäðåñ çàÿâèòåëÿ èëè, ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èëè â ñëó÷àå íåîáõîäè-
ìîñòè, ïîëó÷åí èì ëè÷íî â ó÷ðåæäåíèè, ðå-
àëèçóþùåì îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîë-
íîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

3.9. Çàÿâèòåëè çíàêîìÿòñÿ ñ ðåçóëüòà-
òàìè ñäàííûõ ýêçàìåíîâ, òåñòèðîâàíèÿ è
èíûõ âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé ó÷àùåãî-
ñÿ â ÷àñòè, íåïîñðåäñòâåííî êàñàþùåéñÿ
äàííîãî ó÷àùåãîñÿ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñòàìè ó÷ðåæäåíèé, ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíûå îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî
îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîë-
íîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ. Ïåðñîíàëüíàÿ
îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ çàêðåïëÿåò-
ñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è
èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé  íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé
è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâå-
ðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùå-
íèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðå-
øåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ
ëèö. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê
â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâè-
òåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.5. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíå-
ïëàíîâûìè. Ïðè  ïðîâåäåíèè êîìïëåêñíîé
ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Ïðè  ïðîâåäåíèè òåìàòè÷åñêîé ïðî-
âåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ îòäåëüíûå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ
ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.6. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ. Ðåçóëüòàòû äåÿ-
òåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà,
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàò-
êè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ. Àêò ïîä-
ïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
è ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
à òàê æå äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ñîâåðøåííûå îòâåòñòâåííû-
ìè ëèöàìè ïðè îñóùåñòâëåíèè  ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, êîòîðûìè, ïî ìíåíèþ çàÿâèòå-
ëÿ, áûëè íàðóøåíû åãî ïðàâà, ñâîáîäû èëè
çàêîííûå èíòåðåñû â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîäíûé, ëèáî  ðóêîâî-
äèòåëþ ó÷ðåæäåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðåàëèçóþùåãî îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëü-
íóþ ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíî-
ãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðà-
çîâàíèÿ.  â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå. Äîñóäåáíîå
îáæàëîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

5.2. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà,
êîòîðûì íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà, èçëîæåíèå
ñóùåñòâà æàëîáû è íåîáõîäèìûå äàííûå î
ôèçè÷åñêîì ëèöå, ïîäïèñûâàþùåì æàëîáó.

Ïèñüìåííûå æàëîáû, êîòîðûå íå ñîäåð-
æàò óêàçàííûõ ñâåäåíèé, ïðèçíàþòñÿ àíî-
íèìíûìè è ðàññìîòðåíèþ íå ïîäëåæàò,
òàêæå, êàê è æàëîáû, ñîäåðæàùèå âûðà-
æåíèÿ, îñêîðáëÿþùèå ÷åñòü è äîñòîèíñòâî
äðóãèõ ëèö. Ïèñüìåííûå æàëîáû ìîãóò
íàïðàâëÿòüñÿ â òîì ÷èñëå ÷åðåç òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííûå êàíàëû ñâÿçè.

5.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû
äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ æàëîáà, íàïðàâëåííàÿ çàÿâèòåëåì.

5.4. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, åñëè â óêàçàí-
íûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ
ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ
èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì òàéíó, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.5. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿ-
åòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè åå ïîñòóïëåíèÿ.

Æàëîáà ðåãèñòðèðóåòñÿ â òå÷åíèå òðåõ äíåé
ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â ó÷ðåæäåíèå, ðåà-
ëèçóþùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îá-
ùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà áåçîò-
ëàãàòåëüíî, íî íå ïîçäíåå ïÿòíàäöàòè ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Â ñëó÷àÿõ,
åñëè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íåîáõîäèìû
ïðîâåäåíèå ñïåöèàëüíîé ïðîâåðêè, èñòðåáî-
âàíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ ëèáî ïðè-
íÿòèå äðóãèõ ìåð, ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû ìîæåò áûòü ïðîäëåí ñîîòâåòñòâóþùèì

ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ íà ïÿòíàäöàòü
ðàáî÷èõ äíåé.

5.6. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, òî ïðèíèìà-
åòñÿ ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè äåéñòâèé ïî
óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé ïî äåéñòâèþ (áåç-
äåéñòâèþ) è (èëè) ïðèìåíåíèè àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå
(ïðèíÿòûå) â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïîâëåêøèå çà
ñîáîé æàëîáó çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà.

Ðåøåíèå âûíîñèòñÿ íà îñíîâå âñåõ ìà-
òåðèàëîâ è äîêàçàòåëüñòâ â èõ ñîâîêóï-
íîñòè â ïèñüìåííîé ôîðìå. Îíî äîëæíî
òàêæå ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ïîðÿäîê
äàëüíåéøåãî îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ðå-
øåíèÿ. Ðåøåíèå ïî æàëîáå íå ìîæåò óõóä-
øèòü ïîëîæåíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïî
ñðàâíåíèþ ñ òåì, êîòîðîå èìåëî ìåñòî.

5.7. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøå-
íèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå
äîëæíîñòíûõ ëèö ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.
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Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòîâ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã.
¹ 254-ÐÏ, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ñëåäóþùèå ïðîåêòû àäìè-

íèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1.1 «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõî-
äÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ
ñäà÷è â àðåíäó» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

1.2. «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêà-
çå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæè-
ëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïî-
ìåùåíèå» (Ïðèëîæåíèå ¹ 2);

1.3. «Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêó-
ìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3);

1.4. «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùå-
íèå íàðóæíîé ðåêëàìû íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, àííóëèðîâàíèå òàêèõ
ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîí-
òàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé íàðóæ-
íîé ðåêëàìû» (Ïðèëîæåíèå ¹ 4);

1.5. «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäè-
íîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè ôèíàí-
ñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé
êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåííèêà æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåí-
òîâ)» (Ïðèëîæåíèå ¹ 5).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâó À.Â. ðàçìåñòèòü

http://www.gosuslugi.ru
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ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru.
Ïðè ðàçìåùåíèè ïðîåêòîâ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêà-
çàòü ñðîê äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýê-
ñïåðòèçû - 1 ìåñÿö (ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ).

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá

îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà,
 íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è

ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè
è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â

àðåíäó»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-

ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - Ðåãëàìåíò) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàç-
íà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ïîðÿäîê,
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ãî-
ñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå: íàèìåíîâàíèå, àä-
ðåñ, ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå, ïåðå-
÷åíü íîìåðîâ ïîìåùåíèé (ïðè íàëè÷èè),
ïëîùàäü, íàëè÷èå îáðåìåíåíèé

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»  îò  25.12.1993 ã.
¹ 237);

2) Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò  05.12.1994 ã., ¹ 32,
ñò. 3301);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ» îò 06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò. 3822);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò   05.05.2006 ã. ¹ 95);

5) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11, 39);

6) Ïîëîæåíèå, óòâåðæäåííîå ðåøåíèåì

Äóìû ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 03.06.2010 ã.
¹ 42/16 «Î ïîðÿäêå ïåðåäà÷è â àðåíäó
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå âåñ-
òè»  îò 08.06.2010 ã. ¹ 33 (282);

7) Ïîëîæåíèå, óòâåðæäåííîå ðåøåíèåì
Äóìû ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 08.07.2010 ã.
¹ 43/10 «Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿ-
æåíèÿ èìóùåñòâîì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîáñòâåí-
íîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»
(«Ñâîáîäíûå âåñòè»  îò 12.07.2010 ã. ¹ 41 (290);

8) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè»  îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâè-
òåëþ èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
è ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàç-
íà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-

ëåå - çàÿâèòåëè) ÿâëÿþòñÿ ëþáûå ôèçè-
÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõî-
äÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ
ñäà÷è â àðåíäó.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòå-
ëþ èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
è ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è ïðåäíàç-
íà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è â àðåíäó.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: îòâåò íà ïèñüìåííûé çàïðîñ
çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30
äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåê-
òàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè è ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñäà÷è
â àðåíäó äîïóñêàåòñÿ ñ ó÷åòîì ñîáëþäå-
íèÿ òðåáîâàíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»,  ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíî-
äàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôèçè÷åñêîå èëè þðè-
äè÷åñêîå ëèöî ïîäàåò íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñ-
òðàöèè ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå, îôîðìëåííîå
äîëæíûì îáðàçîì.

Çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà â îáÿçàòåëüíîì
ïîðÿäêå äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ, â êîòîðûé ïîäàåòñÿ çà-
ÿâëåíèå;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà;
- ïî÷òîâûé àäðåñ ãðàæäàíèíà, ïî êîòî-

ðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî
óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;

- ñóòü îáðàùåíèÿ;
- ëè÷íóþ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà;
- äàòó íàïèñàíèÿ.
2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé

äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ (î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþò-
ñÿ ïðî÷òåíèþ); 

2) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêà-
çàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðà-
ùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) åñëè ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ñîäåð-
æèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ñ ñîîáùåíèåì çàÿâèòå-
ëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïó-
ñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

4) â èíûõ ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè: óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: â òå÷åíèå 3-õ äíåé ñ ìîìåíòà ïî-
ñòóïëåíèÿ çàïðîñà.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìå-
ùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðè-
åìà ãðàæäàí;
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2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1) ñâîåâðåìåííûé ïðèåì çàÿâëåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

3) óêîìïëåêòîâàííîñòü èñïîëíèòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êâàëèôèöèðîâàííû-
ìè ñïåöèàëèñòàìè;

4) ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè
íàñòîÿùèì Ñòàíäàðòîì òðåáîâàíèÿìè;

5) ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè
ñîîòâåòñòâèÿ Ñòàíäàðòó, èçó÷åíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí è îïðîñîâ íàñåëåíèÿ;

6) ñâîåâðåìåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì ãðàæäàí â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè;

- ïðèåì çàÿâëåíèé îò çàÿâèòåëåé è èõ
ðåãèñòðàöèÿ;

- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé;

- ïîäãîòîâêà îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé (â òå÷åíèå 30 äíåé
ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ).

3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è
ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Ñâåðäëîâ-
ñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (êàá. ¹ 117);

ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67;

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Â ðàáî÷èå äíè: 8.00 -12.00, 13.00-17.00
2) Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðà-

öèè: info@svobod.ru.
3) ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(34345) 5-88-92;
4) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿ-

âèòåëåì ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèò-
ñÿ ïóòåì îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ñâî-
áîäíûå âåñòè», à òàêæå ïóòåì ðàçìåùå-
íèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé www.svobod.ru â ðàçäåëå
«Ïðåäïðèíèìàòåëüñòâî-«Èíôîðìàöèÿ»;

- èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå îáåñ-
ïå÷èâàåòñÿ îòäåëîì  ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà 
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ôîðìå óñòíîãî èíôîðìèðî-
âàíèÿ è ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (ïî
ïî÷òå), à òàêæå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ

íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
è íà÷àëüíèêîì îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ãî-
ðîäñêîìó õîçÿéñòâó.

4.2. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå
â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà:
- ïîëíîòó êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé;
- ïîëíîòó ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëåé äîêó-

ìåíòîâ;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòîâ-
êè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.
Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà çàêðåïëÿ-

åòñÿ åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâ-
ëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîë-
íèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ñ ñîãëàñèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò
áûòü äàí åìó óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ äà-
åòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò
ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé

íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî äîëæíîñòü,
à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî-
÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü
íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàä-
ðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåä-
ëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò
ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
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Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå

âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ

â æèëîå ïîìåùåíèå»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-

ìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - Ðåãëàìåíò) ïî ïðèíÿòèþ äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå âûäà÷å ðåøåíèé î ïåðåâîäå
èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïî-
âûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñ-
òóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ïîðÿäîê,
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âû-
äà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â
ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò  25.12.1993 ã.
¹ 237);
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2) Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ («Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 05.12.1994 ã., ¹ 32,
ñò. 3301);

3) Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»
îò 03.01.2005 ã., ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14);

4) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ («Ðîññèé-
ñêàÿ ãàçåòà», îò 30.12.2004 ã.  ¹ 290);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ»  îò  06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò. 3822);

6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã. ¹
59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà» îò  05.05.2006 ã. ¹ 95);

7) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò
10.08.2005 ã. ¹ 502 «Îá óòâåðæäåíèè ôîð-
ìû óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðå-
âîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íå-
æèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå» («Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò  15.08.2005 ã., ¹ 33,
ñò. 3430);

8) Ïîñòàíîâëåíèå Ãîññòðîÿ ÐÔ îò
27.09.2003 ã. ¹ 170 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë
è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóàòàöèè æèëèùíîãî
ôîíäà» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò  23.10.2003 ã.
¹ 214, (äîïîëíèòåëüíûé âûïóñê);

9) Óñòàâ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.  ¹ 11, 39);

10) Ïîëîæåíèå, óòâåðæäåííîå ðåøåíè-
åì Äóìû ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
21.10.2005 ã. ¹ 33/4 «Î ïåðåâîäå æèëûõ
ïîìåùåíèé (æèëûõ äîìîâ) â íåæèëûå ïî-
ìåùåíèÿ (íåæèëûå äîìà) íà òåððèòîðèè
ÌÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå âåñ-
òè» îò 21.11.2005 ã. ¹ 15 (43);

11) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïåðåâîä æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè ïåðåâîä íåæè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå, ëèáî îòêàç â ïå-
ðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå (æèëîå).

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü ëþáîå þðèäè-

÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, ÿâëÿþùååñÿ
ñîáñòâåííèêîì æèëîãî ïîìåùåíèÿ  (íåæè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ), òàêæå îò èìåíè ñîá-
ñòâåííèêà â àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäó-
ðàõ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü óïîëíîìî÷åííûå
ñîáñòâåííèêîì ëèöà (ïî äîâåðåííîñòè).

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âû-
äà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â
ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå èëè ïåðåâîä íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå, ëèáî îòêàç â ïåðåâîäå æèëîãî (íå-
æèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå).

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 45 äíåé

ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ï. 2.6 íàñòîÿùåãî Ðàçäåëà.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïåðåâîä
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî â
æèëîå äîïóñêàåòñÿ ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðå-
áîâàíèé Æèëèùíîãî êîäåêñà è çàêîíîäàòåëü-
ñòâà î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íå-
æèëîå ïîìåùåíèå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî
(çàÿâèòåëü) ïîäàåò íà èìÿ ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà çàÿâëåíèå ñ
óêàçàíèåì öåëåé ïåðåâîäà, à òàêæå ïðåä-
ïîëàãàåìûõ ôîðì è ñïîñîáîâ èñïîëüçîâà-
íèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïîñëå îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ïåðåâîäà â íåæèëîå ïîìåùåíèå.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà â
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â êîòîðûé ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà;
- ïî÷òîâûé àäðåñ ãðàæäàíèíà, ïî êîòî-

ðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò ëèáî
óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;

- ñóòü îáðàùåíèÿ;
- ëè÷íóþ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà;
- äàòó íàïèñàíèÿ.
Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå

äîêóìåíòû:
1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà

ïåðåäàâàåìîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè
çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì
ïîðÿäêå êîïèè);

2) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî
òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì èëè òåõíè÷åñêèé
ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ;

3) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íà-
õîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå;

4) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñ-
òàíîâëåííîì  ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â
êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ).

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- íåïðåäñòàâëåíèÿ âñåõ äîêóìåíòîâ, îï-
ðåäåëåííûõ â ï. 2.6 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

- ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå íå äîïóñêàåòñÿ, åñëè äîñòóï ê
ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ íåâîçìîæåí áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèé, îáåñïå÷èâàþùèõ
äîñòóï ê æèëûì ïîìåùåíèÿì, èëè îòñóò-
ñòâóåò òåõíè÷åñêàÿ âîçìîæíîñòü îáîðóäî-
âàòü òàêîé äîñòóï ê äàííîìó ïîìåùåíèþ,
åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ ÷à-
ñòüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èñïîëüçóåòñÿ
ñîáñòâåííèêîì äàííîãî ïîìåùåíèÿ èëè èíûì
ãðàæäàíèíîì â êà÷åñòâå ìåñòà ïîñòîÿííîãî
ïðîæèâàíèÿ, à òàêæå, åñëè ïðàâî ñîáñòâåí-
íîñòè íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå îáðåìå-
íåíî ïðàâàìè êàêèõ-ëèáî ëèö;

- íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì ÷àñòè 3è 4 ñò. 22
Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,

ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè: óñëóãà ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: â òå÷åíèå 3-õ äíåé.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè
èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå-
÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòåëÿ
è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìå-
ùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðè-
åìà ãðàæäàí, îáðàçöû çàÿâëåíèé, ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1) ñâîåâðåìåííûé ïðèåì çàÿâëåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðàâèëüíîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
ñîãëàñîâàíèè, ëèáî îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè;

3) ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé
î ñîãëàñîâàíèè, ëèáî îòêàçå;

4) ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

5) óêîìïëåêòîâàííîñòü èñïîëíèòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êâàëèôèöèðîâàííû-
ìè ñïåöèàëèñòàìè;

6) ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè
íàñòîÿùèì Ñòàíäàðòîì òðåáîâàíèÿìè;

7) ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè
ñîîòâåòñòâèÿ Ñòàíäàðòó, èçó÷åíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí è îïðîñîâ íàñåëåíèÿ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì ãðàæäàí â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè;

- ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò çà-
ÿâèòåëåé;

- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé;
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- ïîäãîòîâêà îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèé î ïåðåâîäå æèëîãî
(íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå)
ëèáî îòêàç;

- âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå ïî àäðåñó
çàÿâèòåëÿ îäíîãî èç ðåøåíèé.

3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è
ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Ñâåðäëîâñêàÿ îáë.,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67; àäìèíèñ-
òðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé (êàá. ¹ 116);

ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67;

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Â ðàáî÷èå äíè: 8.00 -12.00, 13.00-17.00
ìåñòíîãî âðåìåíè;

Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå – âûõîäíûå äíè.
2) Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðà-

öèè: info@svobod.ru.
3) ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(34345) 5-84-02;
4) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çà-

ÿâèòåëåì ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè - èíäèâèäóàëüíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå îáåñïå÷èâàåòñÿ ñïåöèàëè-
ñòîì îòäåëîì ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà  â
ôîðìå óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ è ïèñü-
ìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (ïî ïî÷òå), à
òàêæå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè è íà÷àëüíèêîì îðãàíèçàöè-
îííî-êàäðîâîãî îòäåëà.

Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ãîðîäñêîìó
õîçÿéñòâó.

4.2. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå
â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà:
- ïîëíîòó êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé;
- ïîëíîòó ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëåé äîêó-

ìåíòîâ;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòîâêè îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.
Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà çàêðåïëÿ-

åòñÿ åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùå-
ãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëà-
âå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðè-
åìà äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðå-
ñîâàíî îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþò-
ñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé
ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò áûòü äàí åìó
óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â îñòàëüíûõ
ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò
ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íà-
ïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî äîëæíîñòü,
à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî-
÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü
íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàä-
ðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåä-
ëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò
ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
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Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à
äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè

ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî

ïîìåùåíèÿ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå - Ðåãëàìåíò) ïî ïðèåìó çàÿâëåíèé è
âûäà÷å äîêóìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðå-
óñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ïîðÿäîê,
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêó-
ìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ («Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 05.12.1994 ã., ¹ 32,
ñò. 3301);

3) Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»
îò  03.01.2005 ã., ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14);

4) Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ («Ðîññèé-
ñêàÿ ãàçåòà» îò  30.12.2004 ã.  ¹ 290);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ» îò  06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò. 3822);

6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò  05.05.2006 ã. ¹ 95);

7) Óñòàâ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.  ¹ 11, 39);

8) Ïîëîæåíèå, óòâåðæäåííîå ðåøåíè-
åì Äóìû ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.06.2009 ã. ¹ 25/10 «Î ïîðÿäêå ïåðåóñ-
òðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëûõ
ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûå âåñ-
òè» îò 29.06.2009 ã. ¹ 42(221);

9) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè  Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã.  ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà èëè
ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî
âûäà÷à ïèñüìåííîãî îòêàçà ïåðåóñòðîéñòâå
èëè â ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ.
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1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü ëþáîå þðèäè÷åñ-

êîå, ÿâëÿþùååñÿ ñîáñòâåííèêîì æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, ëþáîå ôèçè÷åñêîå ëèöî ÿâëÿþùå-
åñÿ ñîáñòâåííèêîì èëè íàíèìàòåëåì æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà,
óïîëíîìî÷åííûé ñîáñòâåííèêîì èëè íàíèìà-
òåëåì ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: ïðèåì çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêó-
ìåíòîâ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: âûäà÷à ïîñòàíîâëåíèÿ
î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà èëè ïåðå-
ïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî âû-
äà÷à ïèñüìåííîãî îòêàçà â ïåðåóñòðîéñòâå
èëè ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 45 äíåé
ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïðèåì
çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ î ñîãëà-
ñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëà-
íèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ äîïóñêàåòñÿ ñ
ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé Æèëèù-
íîãî êîäåêñà è çàêîíîäàòåëüñòâà î ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ çàÿâè-
òåëü ïðåäñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû:

- çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå
æèëîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâè-
äåòåëüñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå
êîïèè);

- ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåóñòðàèâàåìîãî è
(èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàå-
ìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ;

- ñîãëàñèå â ïèñüìåííîé ôîðìå âñåõ ÷ëå-
íîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ (â òîì ÷èñëå âðå-
ìåííî îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíè-
ìàòåëÿ), çàíèìàþùèõ ïåðåóñòðàèâàåìîå è
(èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå
íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
(â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ óïîë-
íîìî÷åííûé íàéìîäàòåëåì íà ïðåäñòàâëå-
íèå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì
äîêóìåíòîâ íàíèìàòåëü ïåðåóñòðàèâàåìî-
ãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà);

- çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíè-
êîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î
äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
åñëè òàêîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì
îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àð-
õèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé

äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- íåïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï. 2.6. íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàä-
ëåæàùèé îðãàí;

- íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿ-
âèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ
â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè: óñëóãà
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: â òå÷åíèå 3-õ äíåé ñ ìîìåíòà ïî-
ñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàç-
öàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå-
÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìåùàåòñÿ
èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðèåìà ãðàæ-
äàí, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé, ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1) ñâîåâðåìåííûé ïðèåì çàÿâëåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðàâèëüíîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
ñîãëàñîâàíèè, ëèáî îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè;

3) ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé
î ñîãëàñîâàíèè, ëèáî îòêàçå;

4) ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

5) óêîìïëåêòîâàííîñòü èñïîëíèòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êâàëèôèöèðîâàííû-
ìè ñïåöèàëèñòàìè;

6) ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè
íàñòîÿùèì Ñòàíäàðòîì òðåáîâàíèÿìè;

7) ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè

ñîîòâåòñòâèÿ Ñòàíäàðòó, èçó÷åíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí è îïðîñîâ íàñåëåíèÿ.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì ãðàæäàí â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè;

- ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò çà-
ÿâèòåëåé;

- âûäà÷à ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêó-
ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ;

- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé;

- ïîäãîòîâêà îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèé î ñîãëàñîâàíèè ëèáî
îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåïëàíèðîâêè.

3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è
ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Ñâåðäëîâ-
ñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (êàá. ¹ 116);

ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67;

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Â ðàáî÷èå äíè: 8.00 -12.00, 13.00-17.00
ìåñòíîãî âðåìåíè;

Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå – âûõîäíûå äíè.
2) Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðà-

öèè: svobod_vs@uraltc.ru.
3) ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(34345) 5-84-02;
4) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿ-

âèòåëåì ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè - èíäèâèäóàëüíîå èíôîð-
ìèðîâàíèå îáåñïå÷èâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà  àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
ôîðìå óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ è ïèñüìåí-
íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (ïî ïî÷òå), à òàêæå
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè è íà÷àëüíèêîì îðãàíèçàöè-
îííî-êàäðîâîãî îòäåëà.

Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ãîðîäñ-
êîìó õîçÿéñòâó.

4.2. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå
â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà:
- ïîëíîòó êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé;
- ïîëíîòó ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëåé äîêó-

ìåíòîâ;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòîâ-
êè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
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- õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.
Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà çàêðåïëÿ-

åòñÿ åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùå-
ãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðè-
åìà äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðå-
ñîâàíî îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþò-
ñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé
ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò áûòü äàí åìó
óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â îñòàëüíûõ
ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ëèáî
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà è (èëè) åãî äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îò-
âåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùå-
íèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ
èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì (ðó-
êîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè
âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå

óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïðîåêòó Àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

îò ________________________________
(óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ëèáî ñîáñòâåííèê  æèëîãî ïîìåùåíèÿ,

___________________________________________________________________________

ëèáî ñîáñòâåííèêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè

____________________________________________________________________________

äâóõ è áîëåå ëèö, â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç ñîáñòâåííèêîâ ëèáî èíûõ ëèö íå

___________________________________________________________________________

óïîëíîìî÷åí â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû,

___________________________________________________________________________
óïîëíîìî÷åííîå ëèöî ïî äîâåðåííîñòè)

__________________________________________________________________________

Ïðèìå÷àíèå. Äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö óêàçû-
âàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðåêâèçè-
òû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
(ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà âûäàí), ìåñòî
æèòåëüñòâà, íîìåð òåëåôîíà; äëÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ:
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðåäñòàâèòåëÿ,
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, êîòîðàÿ  ïðèëà-
ãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ.

Äëÿ þðèäè÷åñêèõ  ëèö óêàçûâàþòñÿ:
íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ
ôîðìà, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ, íîìåð
òåëåôîíà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâëÿòü  èíòåðåñû
þðèäè÷åñêîãî  ëèöà,  ñ óêàçàíèåì ðåêâè-
çèòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè
ïðàâîìî÷èÿ è ïðèëàãàåìîãî  ê  çàÿâëåíèþ.

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ:
__________________________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ: ñóáúåêò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

__________________________________________________________________________

ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå, íàñåëåííûé ïóíêò, óëèöà, äîì,  êîðïóñ,

_______________________________________________________________________________

ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)

Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ:

Ïðîøó ðàçðåøèòü ___________________
(ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó,  ïåðåóñòðîéñòâî

____________________________________________________________________________

æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî íà îñíî-
âàíèè _______________________________

(ïðàâà ñîáñòâåííîñòè, äîãîâîðà íàéìà, äîãîâîðà àðåíäû -

_________________________________________________________________,
íóæíîå óêàçàòü) ñîãëàñíî    ïðèëàãàåìîìó    ïðîåêòó    (ïðîåêòíîé    äîêóìåíòàöèè)

__________________________________________________________________________

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîè-
òåëüíûõ ðàáîò ñ «__» _________200_ ã. ïî
«__» _________ 200_ ã.

Ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîè-
òåëüíûõ ðàáîò ñ _____ ïî ____ ÷àñîâ â
______________________ äíè.

è ïåðåïëàíèðîâêó -   íóæíîå óêàçàòü)

Îáÿçóþñü:
- îñóùåñòâèòü ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå

ðàáîòû  â   ñîîòâåòñòâèè   ñ ïðîåêòîì
(ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé);

- îáåñïå÷èòü    ñâîáîäíûé    äîñòóï     ê
ìåñòó    ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëü-
íûõ  ðàáîò   äîëæíîñòíûõ   ëèö  àäìèíè-
ñòðàöèè è óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè äëÿ ïðî-
âåðêè õîäà ðàáîò;

- îñóùåñòâèòü ðàáîòû â óñòàíîâëåííûå
ñðîêè   è   ñ   ñîáëþäåíèåì ñîãëàñîâàííîãî
ðåæèìà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò.

Ñîãëàñèå íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêó ïîëó÷åíî îò ñîâìåñòíî ïðîæè-
âàþùèõ ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ   ñåìüè
íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà îò «__» __________ ã.
¹ _______:

Фамилия, 
имя, 

отчество 

Документ,  
удостоверяющий 
личность (серия, 
номер, кем и когда 

выдан) 

Подпись 
 <*> 

Отметка о  
нотариальном 
заверении  

подписей лиц 

    

<*> Ïîäïèñè  ñòàâÿòñÿ   â   ïðèñóòñòâèè
äîëæíîñòíîãî   ëèöà, ïðèíèìàþùåãî äîêó-
ìåíòû. Â èíîì ñëó÷àå ïðåäñòàâëÿåòñÿ îôîð-
ìëåííîå â ïèñüìåííîì âèäå ñîãëàñèå ÷ëåíà
ñåìüè, çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî, ñ ïðîñòàâ-
ëåíèåì îòìåòêè îá ýòîì â ãðàôå 5.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

1) _________________________________
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà

ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå

(ñ îòìåòêîé: ïîäëèííèê  èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ)

______________________ íà ___ ëèñòàõ;
2) ïðîåêò  (ïðîåêòíàÿ   äîêóìåíòàöèÿ)

ïåðåóñòðîéñòâà   è   (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;

3) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàå-
ìîãî è (èëè)  ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;

4) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíè-
êîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î  äî-
ïóñòèìîñòè   ïðîâåäåíèÿ   ïåðåóñòðîéñòâà   è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
(ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ, åñëè òàêîå æè-
ëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì îíî íàõî-
äèòñÿ,   ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû,
èñòîðèè èëè êóëüòóðû) íà _____ ëèñòàõ;

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå   ñî-
ãëàñèå   âðåìåííî   îòñóòñòâóþùèõ ÷ëå-
íîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ íà ïåðåóñòðîéñòâî
è (èëè)   ïåðåïëàíèðîâêó æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ, íà _____ ëèñòàõ (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

6) èíûå äîêóìåíòû: _________________.
 (äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ)

Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå <*>:

«__» ____ 200_ ã.  __________  ___________
       (äàòà)       (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

«__» ____ 200_ ã.  __________  ___________
       (äàòà)       (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

«__» ____ 200_ ã.  __________  ___________
       (äàòà)       (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

<*> Ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíè-
åì íà   îñíîâàíèè   äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ íàíèìàòå-
ëåì, óêàçàííûì â äîãîâîðå â êà÷åñòâå ñòî-
ðîíû, ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíèåì
íà îñíîâàíèè äîãîâîðà àðåíäû - àðåíäàòî-
ðîì, ïðè   ïîëüçîâàíèè   æèëûì ïîìåùåíè-
åì    íà    ïðàâå    ñîáñòâåííîñòè - ñîáñòâåí-
íèêîì (ñîáñòâåííèêàìè).
____________________________________
(ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)
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Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå
«__» ________________ 200_ ã.

Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
__________.

Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
«__» _______ 200_ ã.   ¹ ________.

Ðàñïèñêó ïîëó÷èë
«__» _______ 200_ ã.       _____________
                                   (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

___________________  __________________
(äîëæíîñòü,   Ô.È.Î.

äîëæíîñòíîãî ëèöà,  ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)
 (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 4

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùåíèå
íàðóæíîé ðåêëàìû íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, àííóëèðîâàíèå

òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷à
ïðåäïèñàíèé î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî
óñòàíîâëåííîé íàðóæíîé ðåêëàìû»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå - Ðåãëàìåíò) ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèé íà
ðàçìåùåíèå íàðóæíîé ðåêëàìû íà òåððè-
òîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà, àííóëèðîâàíèå
òàêèõ ðàçðåøåíèé, âûäà÷å ïðåäïèñàíèé î
äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé íà-
ðóæíîé ðåêëàìû ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïî-
âûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñ-
òóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè èñïîëíåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùå-
íèå íàðóæíîé ðåêëàìû íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, àííóëèðîâàíèå òàêèõ
ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîí-
òàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé íàðóæ-
íîé ðåêëàìû.

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Íàëîãîâûé Êîäåêñ («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 07.08.2000 ã., ¹ 32,
ñò. 3340);

3) Ãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÐÔ «Íà-
ðóæíàÿ ðåêëàìà íà àâòîìîáèëüíûõ äîðî-
ãàõ è òåððèòîðèÿõ ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ
ïîñåëåíèé. Îáùèå òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ
ê ñðåäñòâàì íàðóæíîé ðåêëàìû. Ïðàâèëà
ðàçìåùåíèÿ ÃÎÑÒ Ð 52044-2003», óòâåð-
æäåííîå Ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññòàíäàðòà
ÐÔ îò 22.04.2005 ã. ¹ 124-ñò (Ì., ÈÏÊ
Èçäàòåëüñòâî ñòàíäàðòîâ, 2003 ã.);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ÐÔ»  îò 06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò. 3822);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ

îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò  05.05.2006 ã.
¹ 95);

6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 13.03.2006 ã.
¹ 38-ÔÇ «Î ðåêëàìå» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà» îò  15.03.2006 ã. ¹ 51);

7) Óñòàâ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.  ¹ 11, 39);

8) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã.  ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ðàçðåøå-
íèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè;
îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè; àííóëèðîâàíèå
ðàçðåøåíèÿ; ïðåäïèñàíèå î äåìîíòàæå
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü ëþáîå þðèäè÷åñ-

êîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî - ñîáñòâåííèê ðåê-
ëàìíîé êîíñòðóêöèè, ëèáî èíîå ëèöî, îáëà-
äàþùåå âåùíûì ïðàâîì  íà ðåêëàìíóþ
êîíñòðóêöèþ èëè ïðàâîì âëàäåíèÿ è ïîëüçî-
âàíèÿ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà îñíîâàíèè
äîãîâîðà ñ åå ñîáñòâåííèêîì, óïîëíîìî÷åí-
íûé ïðåäñòàâèòåëü, ïî äîâåðåííîñòè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùå-
íèå íàðóæíîé ðåêëàìû íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, àííóëèðîâàíèå òàêèõ
ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîí-
òàæå ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé íàðóæ-
íîé ðåêëàìû.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè; îòêàç
â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåê-
ëàìíîé êîíñòðóêöèè; àííóëèðîâàíèå ðàç-
ðåøåíèÿ; ïðåäïèñàíèå î äåìîíòàæå ðåê-
ëàìíîé êîíñòðóêöèè.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ðåøåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ èëè îá îòêàçå â åãî
âûäà÷å äîëæíî áûòü íàïðàâëåíî çàÿâèòå-
ëþ â òå÷åíèå äâóõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ ïðèåìà
îò íåãî âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,  ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óò-
âåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé» è Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 13.03.2006 ã.
¹ 38-ÔÇ «Î ðåêëàìå».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Óñòàíîâêà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè äî-
ïóñêàåòñÿ ïðè íàëè÷èè ðàçðåøåíèÿ íà

óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, âûäà-
âàåìîãî àäìèíèñòðàöèåé ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ñîáñòâåííèêà
èëè èíîãî çàêîííîãî âëàäåëüöà ñîîòâåòñòâó-
þùåãî íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà ëèáî âëà-
äåëüöà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

Çàÿâëåíèå â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîë-
æíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â êîòîðûé ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà;
- ïî÷òîâûé àäðåñ ãðàæäàíèíà èëè þðè-

äè÷åñêîãî ëèöà, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò ëèáî óâåäîìëåíèå î ïå-
ðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;

- ñóòü îáðàùåíèÿ;
- ëè÷íóþ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà;
- äàòó íàïèñàíèÿ.
Ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà

óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ïðèëà-
ãàþòñÿ:

1) Äàííûå î çàÿâèòåëå - ôèçè÷åñêîì ëèöå
ëèáî äàííûå î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà â êà÷åñòâå èí-
äèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ:

- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
(äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà â êà-
÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î âíåñåíèè çàïè-
ñè â åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð þðè-
äè÷åñêèõ ëèö;

- êîïèÿ ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà
ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå;

- ñâåäåíèÿ î áàíêîâñêèõ ðåêâèçèòàõ.
Â ñëó÷àå åñëè êîïèè äîêóìåíòîâ íîòà-

ðèàëüíî íå çàñâèäåòåëüñòâîâàíû, îíè ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ ñ ïðåäúÿâëåíèåì îðèãèíàëà.

2) Ïîäòâåðæäåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå
ñîãëàñèÿ ñîáñòâåííèêà èëè èíîãî çàêîííîãî
âëàäåëüöà ñîîòâåòñòâóþùåãî íåäâèæèìî-
ãî èìóùåñòâà íà ïðèñîåäèíåíèå ê ýòîìó
èìóùåñòâó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, åñëè
çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì èëè
èíûì çàêîííûì âëàäåëüöåì íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà;

3) Äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê òåððèòîðè-
àëüíîìó ðàçìåùåíèþ, âíåøíåìó âèäó è òåõ-
íè÷åñêèì ïàðàìåòðàì ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
(ýñêèçíûé ïðîåêò ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè;
ôîòîìîíòàæ ðàçìåùàåìîé ðåêëàìíîé êîíñò-
ðóêöèè ñ ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèåé; âûêîïè-
ðîâêà íà ìåñòíîñòè, íà êîòîðîé ïðåäïîëàãà-
åòñÿ ðàçìåñòèòü ðåêëàìíóþ êîíñòðóêöèþ, â
ìàñøòàáå 1:500);

4) Êîïèÿ ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà î âíå-
ñåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà âûäà-
÷ó ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè â ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå, êîòî-
ðûå óñòàíîâëåíû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè:

- íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ðåêëàìíîé êîí-
ñòðóêöèè è åå òåððèòîðèàëüíîãî ðàçìåùå-
íèÿ òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêîãî ðåãëàìåíòà;

- íåñîîòâåòñòâèå óñòàíîâêè ðåêëàìíîé êîí-
ñòðóêöèè â çàÿâëåííîì ìåñòå ãåíåðàëüíîìó
ïëàíó ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
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- íàðóøåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ àê-
òîâ ïî áåçîïàñíîñòè äâèæåíèÿ òðàíñïîðòà;

- íàðóøåíèå âíåøíåãî àðõèòåêòóðíîãî
îáëèêà ñëîæèâøåéñÿ çàñòðîéêè ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- íàðóøåíèå òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáúåêòàõ
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòî-
ðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, èõ îõðàíå è èñïîëüçîâàíèè;

- ïî èíûì îñíîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
î ðåêëàìå.

- íàðóøåíèå òðåáîâàíèé  ïóíêòîâ 5.1-
5.7 ÷àñòè 5 è ïóíêòà 9.1 ÷àñòè 9  ñò. 19
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 13.03.2006 ã. ¹
38-ÔÇ «Î ðåêëàìå».

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿ-
âèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ
â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè: çà âû-
äà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè ïðîèçâîäèòñÿ îïëàòà ãîñóäàð-
ñòâåííîé ïîøëèíû â ðàçìåðàõ è ïîðÿäêå,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ïï. 105 ï. 1 ñò. 333.33
Íàëîãîâîãî êîäåêñà.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: â òå÷åíèå 3-õ äíåé ñî äíÿ ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî
îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìåùàåòñÿ
èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðèåìà ãðàæ-
äàí, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé, ïåðå-
÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1)  ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé ê òåõíîëî-
ãèè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ
è ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîå îñíàùåíèå,
âêëþ÷àÿ îáîðóäîâàíèå, èíñòðóìåíòû,
òðàíñïîðò è äîêóìåíòàöèþ, îáåñïå÷èâàþ-
ùèå äåÿòåëüíîñòü èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íàïðàâëåííóþ íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) óêîìïëåêòîâàííîñòü èñïîëíèòåëÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êâàëèôèöèðîâàííû-
ìè ñïåöèàëèñòàìè;

4) ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè
íàñòîÿùèì Ñòàíäàðòîì òðåáîâàíèÿìè;

5) ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ðåçóëüòàòàì îöåíêè
ñîîòâåòñòâèÿ Ñòàíäàðòó, èçó÷åíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí è îïðîñîâ íàñåëåíèÿ;

6) íàëè÷èå âíóòðåííåé (ñîáñòâåííîé) è
âíåøíåé ñèñòåì êîíòðîëÿ çà äåÿòåëüíîñ-
òüþ èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì ãðàæäàí â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè

- ïðèåì çàÿâëåíèé îò ãðàæäàí;
- âûäà÷à ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêó-

ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ;
- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé

ãðàæäàí;
- ïîäãîòîâêà îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí.
3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è

ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Ñâåðäëîâ-
ñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67
(êàá. ¹ 116);

ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67;

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Â ðàáî÷èå äíè: 8.00 -12.00, 13.00-17.00
ìåñòíîãî âðåìåíè;

Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå – âûõîäíûå äíè.
2) Îôèöèàëüíûé ñàéò ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâî-

áîäíûé: www.svobod.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðà-

öèè: svobod_vs@uraltc.ru.
3) ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8(34345) 5-84-02;
4) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿ-

âèòåëåì ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè - èíäèâèäóàëüíîå
èíôîðìèðîâàíèå îáåñïå÷èâàåòñÿ ñïåöèàëè-
ñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà â ôîðìå
óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ è ïèñüìåííîãî èí-
ôîðìèðîâàíèÿ (ïî ïî÷òå), à òàêæå ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå.

IV. Ôîðìû Êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñòîì îòäåëà â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿé-
ñòâà àäìèíèñòðàöèè.

4.2. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèíèìàåìûå
â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà:
- ïîëíîòó êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé;
- ïîëíîòó ïðèíÿòûõ ó çàÿâèòåëåé äîêó-

ìåíòîâ;
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäãîòîâêè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.
Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà çàêðåïëÿ-

åòñÿ åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùå-
ãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðè-
åìà äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðå-
ñîâàíî îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâ-
ëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîë-
íèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ñ ñîãëàñèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò
áûòü äàí åìó óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ äà-
åòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçû-
âàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòî-
ðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî
äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîì-
ëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

http://www.svobod.ru
mailto:svobod_vs@uraltc.ru
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Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 5

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäèíîãî

æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè
ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç

äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà
ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ,

ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî òåê-
ñòó - ðåãëàìåíò) «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêó-
ìåíòîâ (åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà,
êîïèè ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè
èç äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåí-
íèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ
äîêóìåíòîâ)» îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ
(åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè
ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç
äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåí-
íèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ
äîêóìåíòîâ)».

1.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå – «îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà»);

- óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ÌÓÏ ÆÊÕ
«Êåäð».

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè», («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâ ÐÔ», 06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò. 3822);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 05.05.2006 ã., ¹ 95);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ã.
¹ 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ», («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà»,  îò 29.07.2006 ã. ¹ 165);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ã.
¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöè-
îííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìà-
öèè», («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», îò 29.07.2006 ã.

¹ 165);
6) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-

áîäíûé, (ãàçåòà «Ñâîáîäíûå âåñòè» îò
22.07.2005 ã. ¹ 11, 39);

7) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 12.01.2010 ã.
¹ 4 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæ-
äàí â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé», (ãàçåòà «Ñâîáîäíûå âåñòè» îò
18.01.2010 ã. ¹ 01, 250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ - ïðåäîñòàâëåíèå äîêó-
ìåíòîâ (åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà,
êîïèè ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñ-
êè èç äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîá-
ñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è
èíûõ äîêóìåíòîâ)

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-

ëÿåòñÿ ëþáîé çàèíòåðåñîâàííûé ãðàæäà-
íèí ëèáî óïîëíîìî÷åííîå èì ëèöî.

II. Ñòàíäàðò  ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäèíîãî
æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè ôèíàíñîâî-
ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè,
êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)».

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ÌÓÏ ÆÊÕ
«Êåäð».

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ
(åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè ôèíàí-
ñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé êíè-
ãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ).

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îïðåäåëÿþòñÿ â çàâèñèìîñ-
òè îò èñïîëüçóåìîãî âèäà èíôîðìèðîâàíèÿ:

1) ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ;
2) ïî ïèñüìåííûì çàïðîñàì (îáðàùåíèÿì).
Êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïî èíòåðåñóþùèì âîïðî-
ñàì âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ñïåöèàëèñ-
òîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè â âèäå îòñûëêè
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå (èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà) ïî ïî-
÷òå îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â òå÷åíèå 30
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 25.12.1992 ã. ¹ 237;

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê:
- î ñòàòóñå æèëîãî ïîìåùåíèÿ (Ïðèëî-

æåíèÿ ¹ 1, 2);
- î íåó÷àñòèè ãðàæäàí â ïðèâàòèçàöèè

æèëüÿ, îá îòñóòñòâèè áðîíèðîâàííîãî

æèëüÿ, î íå ïðåäîñòàâëåíèè æèëüÿ çà ïðå-
äåëàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè íåïîëó÷å-
íèè êîìïåíñàöèè çà ñäàííîå æèëüå  (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 3).

à) Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü â ÷àñû
ïðèåìà ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿé-
ñòâà ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò;
2) ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè èç ÌÓÏ

ÆÊÕ «Êåäð»;
3) äîãîâîð íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå

ïîìåùåíèå (îðäåð, åñëè æèëüå ïðåäîñòàâ-
ëåíî äî 01.03.2005 ã.);

4) óäîñòîâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ñïðàâîê
(ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâîê íà äðóãîå ëèöî);

á) Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
êîòîðîå ëè÷íî ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì
èëè åãî äîâåðåííûì ëèöîì, ñ óêàçàíèåì
îáðàòíîãî àäðåñà è äàòû åãî ñîñòàâëåíèÿ;
îíî ìîæåò áûòü çàïîëíåíî ïðè ïîìîùè
ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõ-
íèêè èëè îò ðóêè ðàçáîð÷èâî;

2) êîïèÿ ïàñïîðòà çàÿâèòåëÿ.
2.6.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î ñäà÷å

æèëîãî ïîìåùåíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4)  ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü â ÷àñû ïðèåìà
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) äîãîâîð íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå
ïîìåùåíèå (îðäåð, åñëè æèëüå ïðåäîñòàâ-
ëåíî äî 01.03.2005 ã.);

2) ñïðàâêó î ñäà÷å æèëüÿ èç ÌÓÏ ÆÊÕ
«Êåäð»;

3) ñïðàâêó î çàêðûòèè ëèöåâîãî ñ÷åòà
èç ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð»;

4) êîïèè ëèñòêîâ óáûòèÿ íà âñåõ ÷ëå-
íîâ ñåìüè, ñîñòîÿùèõ íà ðåãèñòðàöèîííîì
ó÷åòå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà  â ñäàâàåìîì
æèëîì ïîìåùåíèè;

5) ñïðàâêó î çàêðûòèè ëèöåâîãî ñ÷åòà
èç ÌÓÏ ñâÿçè «Èìïóëüñ»;

6) óäîñòîâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ñïðàâ-
êè  (ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâêè íà äðóãîå ëèöî).

2.6.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîïèè ôèíàíñîâîãî
ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè:

à) ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü â ÷àñû
ïðèåìà ñïåöèàëèñòîâ ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð»
ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò;
2) äîãîâîð íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå

ïîìåùåíèå (îðäåð, åñëè æèëüå ïðåäîñòàâ-
ëåíî äî 01.03.2005 ã.);

4) óäîñòîâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ñïðàâîê
(ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâîê íà äðóãîå ëèöî);

á) Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
êîòîðîå ëè÷íî ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì
èëè åãî äîâåðåííûì ëèöîì, ñ óêàçàíèåì
îáðàòíîãî àäðåñà è äàòû åãî ñîñòàâëåíèÿ;
îíî ìîæåò áûòü çàïîëíåíî ïðè ïîìîùè
ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõ-
íèêè èëè îò ðóêè ðàçáîð÷èâî;

2) êîïèÿ ïàñïîðòà çàÿâèòåëÿ.
2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé

äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ
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çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè
ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè: ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòå-
ëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: åñëè ïîñòóïèëî ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
îíî ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â
òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìå-
ùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðè-
åìà ãðàæäàí.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1) Äîñòîâåðíîå, ñâîåâðåìåííîå è ïðàâèëü-
íîå îôîðìëåíèå ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ.

2) Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3) Ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì òðåáîâàíèé.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþ-
ùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1) ïðèåì ãðàæäàí â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò
ãðàæäàí;

3) ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
ãðàæäàí;

4) ïîäãîòîâêà îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå
îáðàùåíèÿ ãðàæäàí;

5) ïðåäîñòàâëåíèå çàïðàøèâàåìûõ
ñïðàâîê èëè èíûõ äîêóìåíòîâ.

3.2. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óñòíîé
ôîðìå ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ëè÷íûé

ïðèåì ãðàæäàí, äîëæåí âûäàòü íåîáõîäè-
ìûå ñïðàâêè èëè èíûå äîêóìåíòû çàÿâè-
òåëþ ïðè ïðåäúÿâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ
äîêóìåíòîâ.

Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ñïåöèàëèñò äîëæåí
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿ-
âèòåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, â òîì ÷èñëå â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè îáðàùåíèÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò íà ñàéò ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìè-
ðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ïèñüìåííîì
âèäå ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ïîä-
ëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷å-
íèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå îáðàùåíèå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå è îïðåäåëåíèå
èñïîëíèòåëÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

Ïîñëå îïðåäåëåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè èñïîëíèòåëÿ, îáðàùåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ èñïîëíèòåëþ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè îòâåòà íà ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, êîòîðîìó
ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ:

- äàåò ïèñüìåííûé îòâåò íà ïîñòàâëåí-
íûå âîïðîñû;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè
åãî îáðàùåíèÿ  â äðóãèå ñòðóêòóðíûå ïîä-
ðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè èëè ãîñóäàð-
ñòâåííûé îðãàí.

Îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèåé èëè åãî çàìåñòèòåëÿìè, ðåãèñòðè-
ðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è
ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé): 624790, Ñâåðä-
ëîâñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,
67 (êàá. ¹ 114).

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Âòîðíèê: 10.00 -12.00;
Ñðåäà: 13.30-15.30;
×åòâåðã: 10.00 -12.00
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(34345) 5-83-58;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru.
Îôèöèàëüíûé ñàéò: www.svobod.ru.
3.4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è

ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ÌÓÏ
ÆÊÕ «Êåäð»):

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ñâîáîäû, 65.

Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîä-
íûé, óë. Êàðáûøåâà, 17.

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîíåäåëüíèê: 8.30 – 13.00;
Âòîðíèê: 8.30 – 13.00;
Ñðåäà: 14.30-18.00;
×åòâåðã: 8.30 – 13.00;
Ïÿòíèöà: 14.30-17.00.
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(34345) 5-80-56;

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1 Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåò íà÷àëü-
íèê îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.2. Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé

è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ïåðâûé çàìåñòèòåëü
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
îêàçàíèÿ óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå îêàçàíèÿ óñëóãè, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè.

4.4. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðè-
íèìàòü äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ çàÿâèòåëåì, à òàêæå çà ïîëíîòó,
ãðàìîòíîñòü è äîñòîâåðíîñòü ïðîâåäåííîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé

(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå

äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìà-
åìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðè-
åìà äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðå-
ñîâàíî îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâ-
ëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîë-
íèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ñ ñîãëàñèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò
áûòü äàí åìó óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ äà-
åòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçû-
âàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòî-
ðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî
äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
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îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîì-
ëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïðîåêòó Àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà

ÑÏÐÀÂÊÀ

Äàíà ________________________  â òîì,
÷òî æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îí (îíà)
ïðîæèâàåò è çàðåãèñòðèðîâàí(à) ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà ïî àäðåñó: ïîñ. Ñâîáîäíûé Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, óë. ____________, äîì
_____, êâ. _____ ÿâëÿåòñÿ ñëóæåáíûì æè-
ëûì ïîìåùåíèåì è íàõîäèòñÿ â  ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè çàêðûòîãî àäìèíèñ-
òðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Äàííîå æèëîå ïîìåùåíèå âêëþ÷åíî â
÷èñëî ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé íà
îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ_____________ îò
_______  ¹ ______.

Ñïðàâêà äàíà ïî ìåñòó òðåáîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 2
ê ïðîåêòó Àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà

ÑÏÐÀÂÊÀ

Äàíà íàñòîÿùàÿ _______________ â òîì,
÷òî æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îí (îíà)
ïðîæèâàåò è çàðåãèñòðèðîâàí (à) ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà ïî àäðåñó: ïîñ. Ñâîáîäíûé Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, óë.__________, äîì_____,
êâ._____, íàõîäÿùååñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè çàêðûòîãî àäìèíèñòðàòèâíî-òåð-
ðèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ðàçðÿä ñëó-
æåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé íå âêëþ÷åíî.

Ñïðàâêà äàíà ïî ìåñòó òðåáîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 3
ê ïðîåêòó Àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà

ÑÏÐÀÂÊÀ

Äàíà_____________, ïðîæèâàâøåìó(åé)

â ìóíèöèïàëüíîì æèëîì ïîìåùåíèè  ïî
àäðåñó: ïîñ. Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, óë. _____________, äîì _____, êâ.
______ â òîì, ÷òî îí (îíà) è ÷ëåíû åãî
(å¸) ñåìüè:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà ÐÔ îò 11.01.2001 ã. ¹ 23 «Îá
îáåñïå÷åíèè æèëüåì ãðàæäàí, ïåðååçæà-
þùèõ èç çàêðûòûõ àäìèíèñòðàòèâíî-òåð-
ðèòîðèàëüíûõ îáðàçîâàíèé íà íîâîå ìåñ-
òî æèòåëüñòâà, èëè âûïëàòå êîìïåíñàöèé
òàêèì ãðàæäàíàì», æèëüåì çà ïðåäåëàìè
çàêðûòîãî àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðè-
àëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå îáåñïå÷èâàëèñü,
è äåíåæíàÿ êîìïåíñàöèÿ çà ñäàâàåìîå â
ìóíèöèïàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü æèëüå èì
íå ïðåäîñòàâëÿëàñü.

Ñâîå ïðàâî íà ïðèâàòèçàöèþ æèëüÿ â
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
íå èñïîëüçîâàëè è áðîíèðîâàííîãî æèëüÿ
íå èìåþò.

Ñïðàâêà äàíà ïî ìåñòó òðåáîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 4
ê ïðîåêòó Àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà

ÑÏÐÀÂÊÀ

Äàíà íàñòîÿùàÿ   ____________________
â òîì,  ÷òî  îí (îíà)   çàíèìàåìîå   æèëîå
ïîìåùåíèå   â   ìóíèöèïàëüíîì   æèëèù-
íîì   ôîíäå__________________________
(îòäåëüíàÿ êâàðòèðà, êîëè÷åñòâî êîìíàò,
ïëîùàäü (æèë./îáù.)êâ.ì. èëè êîìíàòà â
êîììóíàëüíîé êâàðòèðå êâ.ì) ïî àäðåñó:
ï.Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî
óëèöå ______________, äîì ¹______,
êâ. ¹ ___ ñäàë(à) ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð»______
________________.

Ñïðàâêà äàíà äëÿ ïðåäúÿâëåíèÿ ïî ìå-
ñòó òðåáîâàíèÿ.
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Î ñîçäàíèè ìåòîäè÷åñêîãî
îáúåäèíåíèÿ ïåäàãîãè÷åñêèõ
ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ âçàèìîñâÿçàííûõ äåé-
ñòâèé è ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïî-
âûøåíèå ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåðñòâà ïå-
äàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ è îáúåäèíåíèå èõ
òâîð÷åñêèõ èíèöèàòèâ äëÿ ïîâûøåíèÿ êà÷å-
ñòâà îáðàçîâàíèÿ, íà îñíîâàíèè ÷.2 ñò.37 Çà-
êîíà îò 10.07.1992 ã. ¹ 3266-1 «Îá îáðàçîâà-
íèè», ï.13 ÷.1 ñò.16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.7 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Ñîçäàòü íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îê-

ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  ìåòîäè÷åñêîå îáúå-
äèíåíèå ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ ìóíèöè-
ïàëüíûõ  îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Óòâåðäèòü  ïîëîæåíèå î ìåòîäè÷åñ-
êîì îáúåäèíåíèè ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíè-
êîâ ìóíèöèïàëüíûõ  îáùåîáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

3. Óòâåðäèòü ñîñòàâ ìåòîäè÷åñêîãî
îáúåäèíåíèÿ ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ
ìóíèöèïàëüíûõ  îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçå-
òå «Ñâîáîäíûå âåñòè».

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà íà÷àëüíèêà îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î  ìåòîäè÷åñêîì îáúåäèíåíèè

ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ
ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùåå ïîëîæåíèå ðåãëàìåíòèðó-

åò ïîðÿäîê ñîçäàíèÿ è ôóíêöèîíèðîâàíèÿ
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ ïåäàãîãè÷åñ-
êèõ ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ  îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ïî òåê-
ñòó ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå)

2. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå ñîçäàåò-
ñÿ, ðåîðãàíèçóåòñÿ è ëèêâèäèðóåòñÿ ïî-
ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå ñîçäàåòñÿ
â êà÷åñòâå ñòðóêòóðíîãî ïðîôåññèîíàëü-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ãîðîäñêîé íàó÷íî-ìå-
òîäè÷åñêîé ñåòè ïðè îòäåëå îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå îðãàíèçó-
åòñÿ ïðè íàëè÷èè íå ìåíåå äåñÿòè ïåäàãî-
ãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ ïî ïðåäìåòó (öèêëó
ïðåäìåòîâ), ïðîáëåìå, ïðîãðàììàì è
îáúåäèíÿåò íàèáîëåå òâîð÷åñêèõ, èíèöè-
àòèâíûõ ïåäàãîãîâ, îðèåíòèðîâàííûõ íà
çàíÿòèÿ èííîâàöèîííîé, ðàçðàáîò÷åñêîé,
èññëåäîâàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòüþ.

5. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ìåòîäè÷åñêîå
îáúåäèíåíèå ðóêîâîäñòâóåòñÿ Çàêîíîì ÐÔ
«Îá îáðàçîâàíèè», Ïðîãðàììîé ðàçâèòèÿ
ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íàñòî-
ÿùèì Ïîëîæåíèåì.

6. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå ñîçäàåò-
ñÿ äëÿ ðåøåíèÿ àêòóàëüíûõ ïðîáëåì â
êîíêðåòíîé îáðàçîâàòåëüíîé îáëàñòè èëè
ïî ïðåäìåòó.

7. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå âçàèìîäåé-
ñòâóåò ñî øêîëüíûìè ïðîôåññèîíàëüíûìè
îáúåäèíåíèÿìè ïåäàãîãîâ, ñïåöèàëèñòàìè
îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îáðàçîâà-
òåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

II. Öåëè è çàäà÷è  äåÿòåëüíîñòè
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

8. Öåëÿìè è çàäà÷àìè äåÿòåëüíîñòè ìå-
òîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:

8.1. Îñóùåñòâëåíèå âçàèìîñâÿçàííûõ
äåéñòâèé è ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà
ïîâûøåíèå ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåðñòâà
ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ è îáúåäèíåíèå
èõ òâîð÷åñêèõ èíèöèàòèâ äëÿ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ.

8.2. Îáåñïå÷åíèå ðîñòà êëþ÷åâûõ êîìïå-
òåíöèé (êîìïåòåíòíîñòåé) ïåäàãîãè÷åñêèõ
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ðàáîòíèêîâ, ðàçâèòèå èõ òâîð÷åñêîé èíè-
öèàòèâû.

8.3. Ñïîñîáñòâîâàíèå âíåäðåíèþ íîâûõ
òåõíîëîãèé â ñèñòåìó äîøêîëüíîãî, îáùåãî
è äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà.

8.4. Âûÿâëåíèå íàèáîëåå àêòóàëüíûõ
ïðîáëåì èëè ïðîáëåì, âûçûâàþùèõ îñî-
áûå çàòðóäíåíèÿ ó ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîò-
íèêîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà, äëÿ äàëüíåéøåé
èõ ïðîðàáîòêè.

8.5. Ôîðìèðîâàíèå ñîâðåìåííîãî èìèä-
æà ïåäàãîãè÷åñêîãî ðàáîòíèêà ÷åðåç ïðî-
ôåññèîíàëüíîå êîíêóðñíîå äâèæåíèå;

8.6. Îïðåäåëåíèå, ðàçðàáîòêà îñíîâíûõ
íàïðàâëåíèé è ôîðì àêòèâèçàöèè ïîçíà-
âàòåëüíîé, èññëåäîâàòåëüñêîé äåÿòåëüíî-
ñòè ó÷àùèõñÿ.

III. Ñîäåðæàíèå äåÿòåëüíîñòè
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

9. Äåÿòåëüíîñòü ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäè-
íåíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

9.1. Èçó÷åíèå íîðìàòèâíîé è ìåòîäè÷åñ-
êîé äîêóìåíòàöèè ïî âîïðîñàì îáðàçîâàíèÿ.

9.2. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ïåäàãîãè÷åñêèõ
ðàáîòíèêîâ ïî èçó÷åíèþ îáðàçîâàòåëüíûõ
ñòàíäàðòîâ ïî ïðåäìåòó è âûðàáîòêà åäè-
íûõ òðåáîâàíèé ê îöåíêå ðåçóëüòàòîâ îñ-
âîåíèÿ ïðîãðàìì.

9.3. Îñâîåíèå íîâîãî ñîäåðæàíèÿ, òåõ-
íîëîãèé è ìåòîäîâ ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëü-
íîñòè ïî ñâîåìó íàïðàâëåíèþ ðàáîòû.

9.4. Ïðîïàãàíäà ñîâðåìåííûõ äîñòèæå-
íèé íàóêè è ïåðåäîâîãî ïåäàãîãè÷åñêîãî
îïûòà.

9.5. Çàñëóøèâàíèå îò÷¸òîâ î òâîð÷åñ-
êèõ êîìàíäèðîâêàõ.

9.6. Êîíñóëüòèðîâàíèå è îêàçàíèå íåîá-
õîäèìîé ïîìîùè ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíè-
êàì â âîïðîñàõ èñïîëüçîâàíèÿ íîðìàòèâíîé
è ìåòîäè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè, ïðîãðàììíîãî
îáåñïå÷åíèÿ, îðãàíèçàöèè èííîâàöèîííîé
äåÿòåëüíîñòè.

9.7. Îðãàíèçàöèÿ îòêðûòûõ óðîêîâ, çà-
íÿòèé, ìàñòåð-êëàññîâ ïî îïðåäåë¸ííîé
òåìå ñ öåëüþ îçíàêîìëåíèÿ ñ ìåòîäè÷åñ-
êèìè ðàçðàáîòêàìè ïî ñâîåìó íàïðàâëå-
íèþ ðàáîòû.

9.8. Ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ äîñòóïà ïåäà-
ãîãè÷åñêîãî ðàáîòíèêà ê ðàçëè÷íûì êàíà-
ëàì ìåòîäè÷åñêîãî è íàó÷íîãî îáåñïå÷åíèÿ.

9.9. Ó÷àñòèå â àòòåñòàöèè ïåäàãîãè÷åñ-
êèõ ðàáîòíèêîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà.

9.10. Ó÷àñòèå â ïðîâåäåíèè ñìîòðîâ êà-
áèíåòîâ, êîíêóðñîâ ïðîôåññèîíàëüíîãî
ìàñòåðñòâà.

9.11. Ó÷àñòèå â îðãàíèçàöèè è ïðîâåäå-
íèè îòáîðî÷íîãî (ãîðîäñêîãî) ýòàïîâ ïðåä-
ìåòíûõ îëèìïèàä, èíòåëëåêòóàëüíûõ è
òâîð÷åñêèõ êîíêóðñîâ ó÷àùèõñÿ.

9.12. Îðãàíèçàöèÿ âíåøêîëüíîé ðàáîòû ñ
ó÷àùèìèñÿ ïî íàïðàâëåíèþ äåÿòåëüíîñòè.

IV. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

10. Äëÿ îðãàíèçàöèè ðàáîòû ìåòîäè÷åñ-
êîãî îáúåäèíåíèÿ íàçíà÷àþòñÿ ðóêîâîäè-
òåëè íàïðàâëåíèé èç ÷èñëà àâòîðèòåòíûõ
ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ, èìåþùèõ, êàê
ïðàâèëî, âûñøóþ èëè ïåðâóþ êàòåãîðèþ.

11. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå ïëàíèðó-
åò ñâîþ ðàáîòó íà ãîä. Ïëàí ðàáîòû ñîãëà-
ñóåòñÿ ñ íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

12. Â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà ïðîâîäèòñÿ
íå ìåíåå ÷åòûð¸õ òåìàòè÷åñêèõ çàñåäà-
íèé, à òàêæå íå ìåíåå òð¸õ îáùåãîðîäñ-
êèõ ìåðîïðèÿòèé. Çàñåäàíèÿ ìåòîäè÷åñêîãî

îáúåäèíåíèÿ îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ïðîòî-
êîëîâ.

13. Â êîíöå ó÷åáíîãî ãîäà ðóêîâîäèòåëü
àíàëèçèðóåò ðàáîòó ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäè-
íåíèÿ è ïðåäñòàâëÿåò àíàëèç íà çàñåäàíèè
ðóêîâîäèòåëåé ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ.

14. Äîêóìåíòû ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäè-
íåíèÿ: ïëàí ðàáîòû, òåòðàäü ïðîòîêîëîâ
çàñåäàíèé ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ,
îò÷¸ò î ïðîäåëàííîé ðàáîòå - ñäàþòñÿ íà
õðàíåíèå â îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

V. Îñíîâíûå ôîðìû ðàáîòû
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

15. Îñíîâíûìè ôîðìû ðàáîòû ìåòîäè÷åñ-
êîãî îáúåäèíåíèÿ ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà êîë-
ëåêòèâíûå, ãðóïïîâûå, èíäèâèäóàëüíûå.

16. Êîëëåêòèâíûå ôîðìû ðàáîòû âêëþ-
÷àþò â ñåáÿ:

16.1. Ìåòîäè÷åñêèé ñåìèíàð.
16.2. Ìåòîäè÷åñêàÿ íåäåëÿ.
16.3. Íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêàÿ êîíôåðåíöèÿ.
16.4. Ïåäàãîãè÷åñêèå ÷òåíèÿ.
16.5. Ìåòîäè÷åñêàÿ âûñòàâêà.
16.6. Ìåòîäè÷åñêèé áþëëåòåíü.
16.7. Ïàíîðàìà ïåäàãîãè÷åñêèõ èäåé;
16.8. Ìîçãîâîé øòóðì.
16.9. Ýñòàôåòà ïåäàãîãè÷åñêîãî ìàñòåðñòâà.
16.10. Ìåòîäè÷åñêèå ïîñèäåëêè è äð.
17 Ãðóïïîâûå ôîðìû ðàáîòû âêëþ÷àþò

â ñåáÿ:
17.1. «Êðóãëûé ñòîë».
17.2. Âçàèìîïîñåùåíèå óðîêîâ.
17.3. Ìàñòåð-êëàññû.
17.4. Îòêðûòûé óðîê.
17.5. Ìåòîäè÷åñêèé äèàëîã.
17.6. Ìåòîäè÷åñêèé ðèíã è äð.
18. Èíäèâèäóàëüíûå ôîðìû ðàáîòû

âêëþ÷àþò â ñåáÿ:
18.1. Ñîáåñåäîâàíèå.
18.2. Ñàìîàíàëèç.
18.3. Êîíñóëüòàöèÿ
18.4. Ñàìîîáðàçîâàíèå.
18.5. Êóðñîâàÿ ïîäãîòîâêà.
18.6. Òâîð÷åñêèé ïîðòðåò.
18.7. Ïðåçåíòàöèÿ àâòîðñêîé òåõíîëîãèè.
18.8. Íàñòàâíè÷åñòâî è äð.

VI. Êðèòåðèè îöåíêè ðàáîòû
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

19. Êðèòåðèÿìè îöåíêè ðàáîòû ìåòîäè-
÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:

19.1. Ðîñò óäîâëåòâîðåííîñòè ïåäàãîãîâ
ñîáñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ.

19.2. Âûñîêàÿ çàèíòåðåñîâàííîñòü ïåäà-
ãîãîâ â òâîð÷åñòâå è èííîâàöèÿõ.

19.3. Ïîëîæèòåëüíàÿ äèíàìèêà êà÷åñòâà
îáó÷åíèÿ.

19.4. Îâëàäåíèå ñîâðåìåííûìè ìåòîäà-
ìè îáó÷åíèÿ è âîñïèòàíèÿ.

19.5. Ñâîåâðåìåííîå îáîáùåíèå è ðàñ-
ïðîñòðàíåíèå ïåðåäîâîãî ïåäàãîãè÷åñêîãî
îïûòà.

VII. Ïðàâà ÷ëåíîâ ìåòîäè÷åñêîãî
îáúåäèíåíèÿ

20. ×ëåíû ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ
èìåþò  ïðàâî:

20.1. Âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî îðãàíèçàöèè
ìåòîäè÷åñêîé ðàáîòû â ãîðîäñêîì îêðóãå.

20.2. Âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî èçó÷åíèþ,
îáîáùåíèþ è ðàñïðîñòðàíåíèþ ïåðåäîâî-
ãî ïåäàãîãè÷åñêîãî îïûòà â ÎÓ ãîðîäñêîãî
îêðóãà.

20.3. Â êà÷åñòâå ïîîùðåíèÿ çà òâîð÷åñêóþ
è ðåçóëüòàòèâíóþ ðàáîòó áûòü îòìå÷åííûì
ñîîòâåòñòâóþùèì íîðìàòèâíûì àêòîì.

20.4. Èìåòü ïðèîðèòåò ïðè âûäâèæåíèè
íà ïîëó÷åíèå ãðàíòà â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
íàöèîíàëüíîãî ïðîåêòà «Îáðàçîâàíèå».

20.5. Áûòü ðåêîìåíäîâàííûì äëÿ ó÷àñ-
òèÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîåêòàõ ðåãèî-
íàëüíîãî è ìóíèöèïàëüíîãî óðîâíÿ.

VIII. Îáÿçàííîñòè ÷ëåíîâ
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

21. ×ëåíû ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ
îáÿçàíû:

21.1. Çíàòü íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû,
ïðèîðèòåòíûå íàïðàâëåíèÿ â îáðàçîâàíèè,
òåíäåíöèè ðàçâèòèÿ ìåòîäèêè ïðåïîäàâà-
íèÿ ïðåäìåòà (öèêëà ïðåäìåòîâ), ïðî-
ãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ.

21.2. Ó÷àñòâîâàòü â çàñåäàíèÿõ ìåòîäè-
÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ, ïðàêòè÷åñêèõ ñåìè-
íàðàõ è ò.ä.

21.3. Ó÷àñòâîâàòü â îðãàíèçàöèè è ïðî-
âåäåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî ñâîåìó íàïðàâ-
ëåíèþ íà ãîðîäñêîì è îáëàñòíîì óðîâíå â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì Ìèíèñòåðñòâà îá-
ùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

IX. Äîêóìåíòàöèÿ è îò÷¸òíîñòü
ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ

22. Ìåòîäè÷åñêîå îáúåäèíåíèå äîëæíî
èìåòü ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

22.1. Ïîëîæåíèå î ìåòîäè÷åñêîì îáúå-
äèíåíèè (óòâåðæä¸ííîå ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé).

22.2. Àíàëèç ðàáîòû ìåòîäè÷åñêîãî îáúå-
äèíåíèÿ çà ïðîøåäøèé ó÷åáíûé ãîä.

22.3. Ïëàí ðàáîòû ìåòîäè÷åñêîãî îáúå-
äèíåíèÿ íà òåêóùèé ó÷åáíûé ãîä.

22.4. Ïðîòîêîëû çàñåäàíèé ìåòîäè÷åñ-
êèõ îáúåäèíåíèé.

22.5. Ñâåäåíèÿ î ìåòîäè÷åñêèõ òåìàõ
øêîëüíûõ ìåòîäè÷åñêèõ îáúåäèíåíèè.

22.6. Èíôîðìàöèÿ îá ó÷åáíûõ ïðîãðàììàõ
è èõ ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîì îáåñïå÷åíèè.

Ïðèëîæåíèå 2

Ñîñòàâ
ìåòîäè÷åñêîãî  îáúåäèíåíèÿ
ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ

 ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ðóêîâîäèòåëü ãóìàíèòàðíîãî íàïðàâ-
ëåíèÿ: Åâñþòèíà Ñâåòëàíà Èâàíîâíà, çà-
ìåñòèòåëü äèðåêòîðà  ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé
îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ¹ 47.

Ðóêîâîäèòåëü òåõíè÷åñêèõ äèñöèï-
ëèí: Ðîãîâöîâà Îëüãà Èâàíîâíà, çàìåñ-
òèòåëü äèðåêòîðà  ìóíèöèïàëüíîãî îáùå-
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ¹ 25.

Ðóêîâîäèòåëü íà÷àëüíîãî îáùåãî îá-
ðàçîâàíèÿ: Ìóðèíà Þëèÿ Âÿ÷åñëàâîâíà,
çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà  ìóíèöèïàëüíîãî
îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåä-
íåé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ¹ 25.
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ñóáúåêòîâ ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.
Ñâåäåíèÿ î çàêàç÷èêå: àäìèíèñòðàöèÿ ãî-

ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ

îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.
Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ: (34345) 5-84-02.
Èñòî÷íèê ôèíàíñèðîâàíèÿ çàêàçà: ìåñò-

íûé áþäæåò.
Âèä òîâàðîâ: óñëóãè ïî îïåðàöèÿì ñ íå-

äâèæèìûì èìóùåñòâîì.
Ïðåäìåò êîíòðàêòà: ïðèîáðåòåíèå êâàðòèð äëÿ

ïåðåñåëåíèÿ ãðàæäàí èç ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ïåðâè÷íîå èëè âòîðè÷íîå æèëüå íå áûâ-

øåå â óïîòðåáëåíèè.
Ìàêñèìàëüíàÿ öåíà çà 1 êâ. ì - 33600,00

ðóáëåé.
Ïðåäëàãàåìûå êâàðòèðû äîëæíû ñîîòâåò-

ñòâîâàòü ñëåäóþùèì õàðàêòåðèñòèêàì.
Áëàãîóñòðîåííûå êâàðòèðû, îáùåé ïëîùàäüþ:
1-êîìíàòíûå êâàðòèðû (2 êâàðòèðû) îáùåé

ïëîùàäüþ íå ìåíåå 33,0 êâ.ì êàæäàÿ, äî-
ïóñêàåòñÿ îòêëîíåíèå ïëîùàäè êâàðòèðû â
áîëüøóþ ñòîðîíó, íî íå áîëåå ÷åì íà 10%.
Êîìíàòû â êâàðòèðàõ èçîëèðîâàííûå.
Êâàðòèðû äîëæíû áûòü ðàñïîëîæåíû â

ã. Íèæíèé Òàãèë
Ãîä ïîñòðîéêè äîìà: íå ðàíåå 2007 ã.
Êâàðòèðû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-

íûì íîðìàì, îñíàùåíû ýëåêòðîòåõíè÷åñêèì
è ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêèì îáîðóäîâàíèåì.
Êâàðòèðû äîëæíû áûòü ñâîáîäíû îò ïðî-

æèâàíèÿ è êàêèõ-ëèáî èíûõ ïðàâ òðåòüèõ
ëèö, èìåþùèõ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþ-
ùèì  çàêîíîäàòåëüñòâîì ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ
ïðåäëàãàåìûìè ê ïðîäàæå  êâàðòèðàìè.

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÎÅ ÑÎÎÁÙÅÍÈÅ Î
ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÈ ÎÒÊÐÛÒÎÃÎ
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Дизайн и верстка: Т.В. Елисеева Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 12.00, ôàêòè÷åñêè - 11.30.

Ýòàæè ðàñïîëîæåíèÿ êâàðòèð: êðîìå ïåð-
âîãî è ïîñëåäíåãî ýòàæà; êîëè÷åñòâî: 2 îäíî-
êîìíàòíûå êâàðòèðû.
Íà÷àëüíàÿ (ìàêñèìàëüíàÿ) öåíà êîíòðàê-

òà: 2217600,00 ðóá.
Ìåñòî ïîñòàâêè òîâàðîâ: ã. Íèæíèé Òàãèë.
Ñðîê, ìåñòî è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ

äîêóìåíòàöèè îá àóêöèîíå: ñî äíÿ îïóáëè-
êîâàíèÿ â ãàçåòå «Ñâîáîäíûå âåñòè» èëè ðàç-
ìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå èçâåùåíèÿ
î ïðîâåäåíèè îòêðûòîãî àóêöèîíà íà îñíîâà-
íèè çàÿâëåíèÿ ëþáîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà
â ïèñüìåííîé ôîðìå ëèáî â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ïî àäðåñó:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, 67; êàá. ¹ 116 (ïí.-ïò. ñ 08.00-17.00,
ïåðåðûâ ñ 12.00-13.00).
Ðàçìåð, ïîðÿäîê è ñðîêè âíåñåíèÿ ïëàòû

çà ïðåäîñòàâëåíèå àóêöèîííîé äîêóìåí-
òàöèè: ïëàòà íå óñòàíîâëåíà.
Îôèöèàëüíûé ñàéò, íà êîòîðîì ðàçìå-

ùåíà àóêöèîííàÿ äîêóìåíòàöèÿ: http://
zakupki.midural.ru/, http://svobod.ru/.
Äàòà è âðåìÿ îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïîäà÷è çà-

ÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå: 12 îêòÿáðÿ 2010
ãîäà â 10:00 ÷àñîâ ìåñòíîãî âðåìåíè.
Äàòà è âðåìÿ, ìåñòî ïðîâåäåíèÿ àóêöèî-

íà: 15 îêòÿáðÿ 2010 ãîäà â 10:00 ÷àñîâ ìåñòíî-
ãî âðåìåíè, 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ï. Ñâî-
áîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67; êîíôåðåíö-çàë.
Ïðåèìóùåñòâà, ïðåäîñòàâëÿåìûå îñóùå-

ñòâëÿþùèì ïðîèçâîäñòâî òîâàðîâ, âûïîë-
íåíèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã ó÷ðåæäåíèÿì
óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû è (èëè)
îðãàíèçàöèÿì èíâàëèäîâ: íå ïðåäîñòàâëåíû.
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